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1.- OBJETO

El objeto del presente documento es establecer el modo en el que la Facultad de
Formacién del Profesorado (FFP) de la Universidad de Extremadura (UEx) decide qué
informacion sobre las titulaciones debe publicar para sus grupos de interés, asi como la
forma y modo en el que las publica y las revisa.

2.- ALCANCE

El presente documento es de aplicacién a todas las titulaciones oficiales de las que
es responsable la FFP de la UEx.

La publicacién de la informacién para cada curso académico empezard antes del
primer periodo de matricula y terminara después del Ultimo periodo de matricula del curso
siguiente. El plazo concreto de publicacion de la informacion estara establecido, para cada
informacion, en el Plan de Publicacién de la Informacion sobre Titulaciones.

3.- NORMATIVA

La normativa a tener en cuenta en la publicacion de informacién se centra en
dos ambitos: estatal y universitario.

3.1.- Estatal

e Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
Personal (LOPD) (BOE 14/12/1999).

e R.D. 822/2021, de 28 de Septiembre, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

3.2.- Universitaria

eDecreto 65/2003, de 8 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Ciencia vy
Tecnologia por el que se aprueban los Estatutos de la Universidad de
Extremadura (DOE 23/05/2003), y modificados por Decreto 190/2010, de 1 de
octubre (DOE 07/10/2010).

e Normativa de evaluacion de los resultados de aprendizaje y de las competencias
adquiridas por el alumnado en las titulaciones oficiales de la Universidad de
Extremadura, de 9 de marzo de 2012 (DOE 26/03/2012) y sus modificaciones,
siendo la Ultima, el 26 de octubre de 2020 (DOE 03/11/2020)

4.- DEFINICIONES

e Informacién: Comunicacién o adquisicion de conocimientos que permiten
ampliar o precisar los que se poseen sobre una materia determinada.

e Grupo de interés: toda aquella persona, grupo o institucién que se preocupa
por el Centro, sus ensefianzas o los resultados obtenidos. Estos podrian incluir
estudiantes, profesores, administraciones publicas, empleadores y sociedad en general.

¢ Oferta formativa: estudios que ofrece el Centro a sus alumnos.
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5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO

5.1.- Cuestiones preliminares

La FFP de la UEx considera una obligacién propia mantener informados a los
grupos de interés sobre sus programas formativos, su desarrollo y sus resultados, por lo
gue debe publicar y revisar periddicamente la informacion correspondiente. Para ello
tendrd en cuenta las directrices establecidas al respecto por el Vicerrectorado
responsable de la Calidad en la UEx.

5.2.- Grupos de interés

Los grupos de interés relacionados con este proceso son:

. Estudiantes

° PDI

° PAS

. Equipo de Direcciéon de la FFP

. Empleadores y sociedad en general.

5.3.- Desarrollo

El proceso comienza con la definicion y aprobacién del Plan de Publicacién de la
Informacién sobre Titulaciones por la Comision de Aseguramiento Interno de Calidad del
Centro y su aprobacion en Junta de Facultad (P/ES006_DO001). El plan se revisara cada
dos afios, o con mayor frecuencia, en situaciones de cambio. En él se definird qué
informaciéon se debe publicar para cada grupo de interés, el responsable de publicarla,
de qué forma y cudndo debe publicarse, una vez aprobada por la Junta de Facultad. Para
ello, se tomaran en consideracién las directrices que establezca el Vicerrectorado de
Calidad en este sentido. El responsable de la informacién publicada sera, por lo general,
el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro. La
informacion a publicar incluirad al menos lo siguiente:

e Compromiso con la Calidad
o Manual de Calidad
o Politica y Objetivos de Calidad del Centro
o Actas de comisiones del Centro
o Procesos y Procedimientos del SAIC del Centro
e Oferta educativa y desarrollo dela ensefianza
o Informacién general del Centro
Horario de clases y grupos de actividad
Planes docentes de asignaturas
Calendario de examenes
Horario de tutorias de libre acceso

O O O O
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e Trabajo Fin de Grado (TFG), Trabajo Fin de Master (TFM) y Practicas
Externas (PE)
o Normativa de TFG yT FM
o OfertadeTFGy TFM
o Normativa de PE
o Oferta de PE
o Informes de Resultados del Centro
o Informes Anuales de las Titulaciones
o Informe Anual de Calidad del centro, generado en el Proceso
de Analisis de los Resultados

Anualmente, la Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, en
colaboracion con el Equipo Decanal de la FFP, definird, junto con la informacion que se
desea publicar, los responsables de la obtencion de datos (P/ESO06_D002), con el
objetivo de analizar si resultan adecuados para representar esa informacion. Si no lo
fueran, la Comision de Aseguramiento Interno de Calidad deberia revisar otros
indicadores de obtencion de datos utilizados.

Si los responsables de la obtencion de datos para la elaboracién de la
informaciéon son adecuados, el Responsable del SAIC y el Equipo de Direccién,
elaboraran la informaciéon de la forma especifica en el Plan de Publicacion de la
Informacion sobre Titulaciones (P/ESO06_D003).

El responsable del SAIC publicard la informaciéon en la forma y en el plazo
establecido en el Plan de Publicacion de la Informacion sobre Titulaciones. Ademas,
revisard la informacién publicada anualmente, o antes en periodo de cambios, para
comprobar que estd actualizada y sigue siendo valida.

6.- UNIDADES IMPLICADAS

Las unidades u d&rganos que intervienen en este proceso se relacionan a
continuacién:
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Unidad/Organo Puesto Descripcion de tareas

Comision de
Aseguramiento Interno de
Calidad del Centro

— Elaboracién y aprobacién del Plan de
Publicacion de la Informacién sobre
Titulaciones.

— Definicién de la informacién a publicar y
responsables de la obtencién de datos

— Revisién de indicadores de obtencion
de datos.

Responsable del SAIC

— Elaboracidn, revisién y publicacién de la
informacién correspondiente.

Equipo Decanal de la FFP

— Definicién de la informacién a publicar y
responsables de la obtencidon de datos

— Elaboracion de la informacion
correspondiente.

Junta de Centro

— Aprobacion del Plan de Publicacion de
la Informacion sobre Titulaciones.

— Ratificacion del documento de
informacion y responsables de la
obtencién de datos

7.- DOCUMENTOS

Los documentos que se derivan de este proceso son los siguientes:

e P/ESO06_DO001. Plan de Publicacién de la Informacién sobre Titulaciones aprobado por

la Junta de Facultad

e P/ESO006_D002. Informacién a publicar y responsables de la obtencion de datos por la
Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro.

e P/ESO06_DO003. Documento de la informacién publicada en las formas establecidas en
el Plan de Publicacién de la Informacién sobre Titulaciones.
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8.- DIAGRAMA

INICIO

4

Definicién y aprobacion del Plan de
Publicacion sobre Titulaciones

COMISION DE ASEGURAMIENTO
INTERNO DE CALIDAD DEL CENTRO

JUNTA DE FACULTAD

Revision de los mecanismos de
obtencién de datos

COMISION DE
ASEGURAMIENTO INTERNO
DE CALIDAD DEL CENTRO

A,

Definicién y andlisis de mecanismos de
recogida de datos e indicadores

COMISION DE ASEGURAMIENTO

INTERNO DE CALIDAD DEL CENTRO

EQUIPO DECANAL FFP
UTEC

¢Es fiable?

Elaboracion de la informacién en el Plan
de publicacién de la informacion sobre
Titulaciones

RESPONSABLE DEL SAIC
EQUIPO DE DIRECCION

Y

Publicacién de la informacion y revision
de la informacion

RESPONSABLE DEL SAIC

FIN

P_ES006_D001

P_ES006_D002

P_ES006_D003
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9.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION

La Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad hara un seguimiento de todo el
proceso de publicaciéon de informacion para poder realizar las acciones correctoras que
estime oportunas en caso de detectar fallos durante su ejecucion. Estas acciones
correctoras se realizaran, segun las caracteristicas de las modificaciones, en el mismo
momento que sean necesarias. En este proceso, los indicadores son:

- Publicacidon de informacion sobre titulaciones y el centro

- Informacién sobre los responsables de la recogida u obtencién de datos

10.- ARCHIVO

Los archivos generados en el proceso son los que se detallan a continuacion,
indicando el formato en que se recogen, el responsable de su custodia y el tiempo de
conservacion.

. . R I Ti
Identificacion del registro e ort‘e 2 esp onsqb € lempo de
archivo custodia conservacion
P/ESO06_DO001: Plan de
Publicacién de la Informatico Responsable del o
Informacién sobre SAIC Indefinido
Titulaciones
P/ESO06_D002: Informacion
. -~ Responsable del
a publicar y responsables de Informatico Indefinido
L, SAIC
la obtencién de datos
P/ESO06_DO003: Documento
de la informacion publicada
en las formas establecidas Informatico Responsable del .
en el Plan de Publicacién de SAIC Indefinido
la Informacion sobre
Titulaciones
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11.- HISTORICO DE CAMBIOS

Tabla resumen en la que se describen tres columnas relativas a la edicidn, la fecha
de la modificacién y el motivo resumido de cada una de ellas.

Edicion

Fecha

Modificaciones

1a

Febrero 2015

Iniciacion del proceso

Diciembre 2020

Revision y actualizacion de los términos y
formatos a aplicar a los nuevos
documentos del SAIC. Modificacién del
diagrama de flujo. Simplificacion de
evidencias.

32

Julio 2022

Actualizacién de informacion
complementaria de acuerdo a las
sugerencias y propuestas de la auditoria
externa: Concrecién de indicadores
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